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① 市民税県民税申告書発送 1,500通 R8：1,397通

② 市申の受付簿入力 1,400件 R8：1,380件

③ 市申及び簡易申告書の入力 1,100件（営業収入、分離所得以外の分） R8：1,083件

④ 市申の控え発送 550通 R8：532通

⑤ 簡易申告書発送 2,100通 R8：2,053通

⑥
簡易申告書のメモコードをAcrocity

システムへ入力
1,800件

⑦ 給与支払報告書整理
給与支払報告書25,300枚

年金支払報告書30枚

R8：給与支払報告書25,217枚、

　　年金支払報告書26枚

⑧
給報・年金支払報告書のアンマッ

チ手動特定のダブルチェック
1,700件

R8：1,667件

　　（給与支払報告書・年金支払報告書）

⑨
給報事業所照会発送、回答書の整

理
250事業所、750枚 R8：233事業所、711枚

⑩
特別徴収納税通知書の発送（月次

分）
2,900件

⑪ 法人市民税申告書発送（月次） 1,300件 ４月発送が多い

⑫

特別徴収に係る給与所得者異動届

出書又は給与支払報告に係る給与

所得者異動届出書及び普通徴収か

ら特別徴収への切替届出書の入力

4,000件 特に４月・５月・６月が多い

⑬
確定申告臨時会場のケータリング

事務及び書類整理
税理士弁当注文、2/16-3/10 税理士弁当注文、2/16-3/11

⑭ ＴＡＳＫ処理 3,500件 R8:２月中旬～４月中旬　3,141件

⑮ 各種エラーリスト確認
紙：12,800件

税務LAN：5,900件（給報・確申単票エラー）

⑯
特別徴収税額通知書の発送（当初

分５月）
レターパック1,200通、定形外封筒7,500通 R8:レターパック1,047通、定形外7,211通

⑰
普通徴収当初納税通知書の発送

（当初分６月）
17,500通 R8：17,353通

⑱
年金特別徴収仮徴収還付の文書発

送
1,000通

⑲ 課税資料のコード取り、地区分け 15,000分の作業分

⑳ 課税資料のスキャニング 20,000分の作業分

㉑
固定資産税（償却資産）申告書処

理
1,200件 R8：970件

※雑務

決裁後の文書の並び替え 申告書・同封文書・帳票など印刷と折り 申告会場で必要な書類印刷
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