
No.288 むなかたタウンプレス 平成27年3月15日 （18）お知らせ

　保険調剤薬局で薬剤師のサポート、処方せんの受付や会計、保険請
求分のレセプト作成など、事務全般を担当します。

●医療事務との違い
▽調剤薬局事務が扱うのは、「薬剤」
の分野のみ
▽学習範囲が狭いので、学習しやす
い
▽医療事務と調剤薬局事務は、学習
範囲が重なるので、調剤薬局事務
で身に付けた知識は、医療事務を
勉強するときも役に立つ

平成27年度

CSワード３級

文字入力操作をはじめ、けい
線を使った文書の作成、編集、
校正を学びます。

●日時　５～６月予定
　　　　9:00～12:00
　　　　（全８回）

＊CSとは、コンピュータサービス技能評価試験の略称
＊パソコンソフトは全てoffice2010

＊申込方法など詳細は、講座ごとに、市広報紙１日号、チラシでお知らせします。
　応募人数が少ないなどの理由で、開講できない場合あり

チ ャ レ ン ジ 支 援 講 座
パソコン資格取得講座

パソコン入門講座

パワーポイントおためし講座 土曜日

企画や報告など発表のときに活用する、
パワーポイントの基本操作を学びます。

●日時　平成28年１～２月予定
　　　　9:00～12:00（全４回）

エクセル入門講座

パソコン初心者向けの講座です。エク
セルの基本操作と使い方を学びます。

●日時　平成28年２月予定
　　　　9:00～12:00（全４回）

その他の
資格取得講座

調剤薬局事務

調剤薬局での受付・
会計、レセプト作成
などの知識を学び
ます。

●日時
　９～10月予定
　9:00～12:00 
　（全８回）

CSエクセル３級

グラフや表計算、ビジネス図表
などの、基本操作を学びます。

●日時
①６～７月9:00～12:00（予定）
②７～８月18:30～21:30（予定）
＊いずれも 全８回 夜

問い合わせ先
男女共同参画推進課

男女共同参画推進センター
「ゆい」

TEL（36）0048
FAX（36）0320

TEL（36）0250
FAX（36）0269

資格取得に
チャレンジ

踏
み
出
そ
う
！

再
就
職
へ
の
第
１
歩

　
結
婚
や
子
育
て
、
介
護
な
ど
の
理
由
で
退
職
し
た
人
た
ち

の
再
就
職
や
ス
キ
ル
ア
ッ
プ
を
目
指
す
人
を
支
援
す
る
た
め
、

男
女
共
同
参
画
推
進
セ
ン
タ
ー
「
ゆ
い
」
で
は
、
さ
ま
ざ
ま

な
資
格
取
得
講
座
を
開
催
し
て
い
ま
す
。
あ
な
た
も
チ
ャ
レ

ン
ジ
し
て
み
ま
せ
ん
か
。

調剤薬局事務とは

平
成
26
年
度

資
格
取
得
講
座
受
講
生
の
感
想

【
エ
ク
セ
ル
２
級
検
定
講
座
】

宮
崎
真
理
さ
ん

�

（
30
歳
代
・
南
郷
）

　

自
分
自
身
の
ス
キ
ル
ア
ッ

プ
と
い
う
目
的
で
受
講
し
ま

し
た
。少
し
の
時
間
で
す
が
、

子
育
て
か
ら
離
れ
る
こ
と
が

で
き
た
こ
と
と
、
久
々
の
勉

強
と
い
う
貴
重
な
時
間
を
送

れ
ま
し
た
。
い
つ
の
間
に
か

講
座
に
通
う
の
が
楽
し
み
に

な
っ
て
い
ま
し
た
。
自
営
業

な
の
で
、
事
務
で
生
か
し
て

い
こ
う
と
思
い
ま
す
。

【
エ
ク
セ
ル
３
級
講
座
】

斎
藤
有
華
里
さ
ん

�

（
30
歳
代
・
赤
間
）

　

現
在
、
出
産
直
後
の
た

め
、
ま
だ
就
職
し
て
い
ま

せ
ん
が
、
就
職
対
策
の
た

め
、
受
講
し
ま
し
た
。
エ
ク

セ
ル
は
、
苦
手
意
識
が
あ
り

ま
し
た
が
、
自
信
を
付
け
る

こ
と
が
で
き
ま
し
た
。
２
級

も
チ
ャ
レ
ン
ジ
し
、
も
っ
と

も
っ
と
レ
ベ
ル
ア
ッ
プ
し
た

い
で
す
。

【
医
療
事
務
２
級
検
定
講
座
】

岩
瀬
夕
美
さ
ん

�

（
30
歳
代
・
玄
海
）

　

就
き
た
か
っ
た
職
業
に
必

要
で
、
通
信
教
育
な
ど
を
検

討
し
て
い
た
と
こ
ろ
、
市
の

広
報
紙
を
見
て
す
ぐ
に
申
し

込
み
ま
し
た
。
小
さ
い
子
ど

も
が
２
人
い
て
、
育
児
に
専

念
し
て
い
る
間
に
何
か
資
格

が
取
れ
た
ら
と
思
っ
て
い
た

の
で
、
無
料
の
託
児
は
あ
り

が
た
い
で
す
。
預
か
っ
て
も

ら
う
こ
と
で
、
子
ど
も
た
ち

も
成
長
し
、
心
強
か
っ
た
で

す
。
現
在
、
就
職
活
動
中
で

す
。
少
し
で
も
早
く
、
習
得

し
た
知
識
を
生
か
す
こ
と
が

で
き
れ
ば
と
思
い
ま
す
。

エ
ク
セ
ル
講
座
の
様
子

●委員の役割

　同センターの運営に関する審議

●任用期間

　５月１日（金）～平成29年４月30日

＊年２、３回程度開催

●応募要件

　市民か、市に通勤・通学している20

歳以上の人

●募集人数　２人

●採用　書類選考で決定

●申込締切日時　４月10日（金）17:00

●提出書類　所定の応募用紙

＊応募用紙は、３月16日（月）から男女

共同参画推進課で入手か、市 ＨＰ http:�

//www.city.munakata.lg.jp/→「市

内にお住まいの方」→「男女共同参画」

→「宗像市男女共同参画推進センター

運営委員募集」からダウンロード可

●申込先　男女共同参画推進課

▽郵送＝〒811-3492／住所不要

▽窓口

■問い合わせ先

　男女共同参画推進課　☎（36）００４８

入　院

処　理

手　術

薬　剤

医療事務で
扱う分野

調剤薬局事務で
扱う分野

宗像市男女共同参画推進
センター

運営委員会委員募集

　

ワ
ー
ク
ラ
イ
フ
バ
ラ
ン
ス

の
講
座
に
参
加
し
た
。
日

頃
、
生
活
に
追
わ
れ
時
間
が

無
い
と
い
う
思
い
込
み
が
あ

る
。「
時
間
の
使
い
方
」
を

考
え
る
こ
と
で
、
自
分
に
も

ゆ
と
り
が
で
き
、
子
育
て
、

夫
婦
関
係
、
親
と
の
在
り
方

な
ど
、
よ
り
良
い
関
係
を
つ

く
る
こ
と
が
で
き
る
の
だ
と

思
っ
た
。
夫
婦
の
参
加
が
２

組
も
あ
っ
た
。
私
も
夫
と
一

緒
に
話
を
聞
き
た
か
っ
た
。   

　
　
　
　
　
　
　
　
　
（
し
）

１
歩
を
踏
み
出
し
て

　
資
格
取
得
者
の
追
跡
調
査

の
結
果
、
講
座
で
学
ん
だ
こ

と
は
、
就
職
活
動
だ
け
で
な

く
、
仕
事
や
Ｐ
Ｔ
Ａ
活
動
、

日
常
生
活
で
も
生
か
さ
れ
て

い
ま
す
。
　

　
受
講
者
は
、
再
就
職
を
目

指
す
人
や
子
育
て
中
に
、
託

児
を
利
用
し
資
格
を
取
る

人
、
ま
た
、
ス
キ
ル
ア
ッ
プ

を
目
指
す
人
な
ど
さ
ま
ざ
ま

で
す
。

　
す
ぐ
に
、
就
職
で
き
な
い

人
も
資
格
を
取
得
し
て
自
分

に
自
信
を
持
ち
、
自
分
ら
し

く
一
歩
を
踏
み
出
す
き
っ
か

け
と
な
っ
て
い
る
よ
う
で

す
。

　
次
年
度
か
ら
、
調
剤
薬
局

事
務
の
取
得
講
座
を
新
た
に

設
け
ま
し
た
。「
ゆ
い
」
で

の
チ
ャ
レ
ン
ジ
枠
が
広
が
り

ま
し
た
の
で
、
活
用
し
て
く

だ
さ
い
。

ゆ
い
のひ

と
り
ご
と


